DANE ZAMAWIAJACEGO
Powiat Otwocki —Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku

ul, Gorna 11

05-400 Otwock

Telefon: + 48 22 779-37-14
Fax: + 48 22 779-37-14
E-mail; waot@praca.gov.pl

NIP: 532-17-34-352

Otwock, dnia 09.11.2020r
Numer sprawy: GM.230.2.13.AC.2020

Ogloszenie o zaméwieniu na uslugi spoleczne i inne szczegolne uslugi.

Postepowanie o udzielenie Zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . - Prawo zamowien publicznych (DZ.
U.z 2019r poz. 1843 z p6z. zm.) jako tzw. ,.ustugi spoleczne™ oraz na podstawie przepisow
wskazanych w ogloszeniu na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgczania przesylek listowych i
paczek oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku ul.
Goma 11.

TERMINY: =
Skladanie ofert do 20.11.2020 godz. 13.00
Otwarcic ofert 20.11.2020 godz. 13.30

Integralna czes¢ Ogloszenia stanowia wszystkie zalaczniki a w szczegdlnosci:

Zatacznik nr 1 — Szezegélowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 — Wzor formularza oferty

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy

Zalacznik nr 4 - Oswiadezenie dotyczace spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie w zakresie wykluczenia

Zalacznik nr 6 — Wzor wykazu ustug

Zalacznik nr 7 — Wzor wykazu narzedzi placowek ( punktow)

Zatacznik nr 8 - Wzor umowy

Zarwierdzam:
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I NAZWA TADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Otwocki — Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku

ul. Gorna 11

05-400 Otwock

Telefon: + 48 22 779-37-14
Fax: + 48 22 779-37-14
E-mail: waot@praca.gov.pl

NIP: 532-17-34-352

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest na postawie
przepisow art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r,, poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, dotyczacych zamdéwien na ustugi
spoteczne 1 inne szczegdlne ustugi. Warto§¢ zamdwienia przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty 30.000 euro 1 nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
750.000 euro.

2. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ustawy Pzp, w pozostalym
zakresie zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogloszenie o zamdwieniu
(dalej zwane Ogtoszeniem).

III. ADRES STRONY INTERNETOWEJ NA KTOREJ BEDZIE informacja wraz z
dokumentami

www.bippup.powiat-otwocki.pl

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem Zamodwienia sa uslugi spoleczne, o ktorych mowa w art. 138 o ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z
pozn. zm)
1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek

listowych i paczek oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urz¢du Pracy w

Otwocku.
Wszystkie przesylki listowe rejestrowe nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
oraz przesylki listowe rejestrowe bedace przesylkami najszybszej kategorii, wymagajg
zastosowania przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego ( art. 42 do 48; art.
57§ 5 pkt 2), Kodeksu Postepowania Cywilnego ( art. 165 § 2) wymagaja nadania
zgodnie z art. 17 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe ( Dz.U. z 2020 poz.
1041).
Po rozstrzygnigciu postepowania Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe¢ na
swiadczenie ustug pocztowych.
Doktadny opis przedmiotu zamowienia wraz z rodzajami przesylek lub ustug, wage
przesytek oraz ilo$¢ okresla zatacznik nr 1.
2. Zamawiajacy przyjal 13 miesieczng ilo$¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize
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potrzeb. Zestawienie to daje podstawg wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany
do zrealizowania 100% podobnych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytlek w ramach
swiadczonych ustug sg szacunkowe i1 beda ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodeg.

V ZATRUDNIENIE OSOB NA UMOWE O PRACE

1. Zamawiajacy zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o pracge osob, zwanych dalej
pracownikami, ktoérzy w trakcie realizacji przedmiotowego zamowienia wykonywac beda
czynno$ci w zakresie: przyjecia przesylek, sortowania, doreczania i wydawania
przesylek.

2.Wykonawca zobowigzany jest, aby Pracownicy wykonujacy czynnosci, o ktéorych mowa w
ust. 1, byli zatrudnieni do realizacji umowy na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 1, poz. 1320)
nie dotyczy 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie w jakim beda
wykonywac osobi$cie roboty na rzecz Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest, aby Pracownicy byli zatrudnieni na umowe o pracg w
czasie obowigzywania umowy minimalnie na okres wykonywania odpowiednich czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1;

4.W trakcie realizacji zamowienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci
kontrolnych wobec wykonawcy odnos$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ oséb wykonujacych wskazane w ust. 1
czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i

dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia
5. Na Zzadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowiazuje si¢ przedlozy¢ wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce os0b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego
w ust.1 czynnoS$ci w trakcie realizacji Zamowienia.

a) oSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osoOb wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
zamawiajacego. Os$wiadczenie to powinno zawieraC w szczegélnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o
prace 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zloZzenia o$wiadczenia w
imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;
6. Nieprzedlozenie przez Wykonawce dokumentow w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego zgodnie z pkt. 5, badz tez przedstawienie dokumentow, ktore nie beda
potwierdza¢ spelnienia wymagan, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie traktowane jako
niewypeltnienie obowigzku zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.

7. Za niedopelnienie wymogu, o ktorym mowa w pkt 6 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kary umowne w wysokosci iloczynu kwoty minimalnego wynagrodzenia za prac¢ zgodnie z
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ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2018
r poz. 2177 oraz z 2019 r poz.1564) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
10 wrzesnia 2019r w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2020 r. (Dz.
U. 2019 poz. 1778) jak rowniez z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 wrze$nia 2020
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ w 2021r (Dz. U. z 2020 poz.
1596) 1 liczby pracownikéw zobligowanych do wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust.
1. Kara moze by¢ naktadana wielokrotnie wobec ten samej osoby, jezeli Zamawiajacy
podczas kontroli stwierdzi, Ze nie jest ona zatrudniona na umowg o pracg.

Sposéb dokumentowania zatrudnienia 0s6b na podstawie umowy o prace, uprawnienia
Zamawiajacego w zakresie kontroli i sankcji zostaty okreslone w Istotnych warunkach
umowy.

Nazwy i kody wg wspdlnego stownika zamowien:

64.11.00.00-0

64.11.20.00-4

64.11.30.00-1

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji umowy: od dnia jej zawarcia do 31.12.2021r lub do wyczerpania kwoty
umowy.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace;

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepisow - Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli wykonawca posia-
da uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz.
1041 ) w zakresie uprawniajacym do wykonywania ustug pocztowych objetych przedmio-
tem zamowienia..

2. zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy zdolnosci technicznej zawodowej

a) posiadania wiedzy i do$wiadczenia - jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie wykonat lub aktualnie wykonuje z nalezyta staranno$cia co najmniej 2 ustugi, ktére
polegaty w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych na §wiadczeniu ustug pocztowych
w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorg¢czania przesylek listowych, paczek i
przekazow pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, o wartosci minimum 200 000,00 zt.
kazda Podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamowienia tj. musi wynika¢ z jednostkowe;j
umowy. Powinna by¢ §wiadczona na rzecz jednego odbiorcy i powinna by¢ wykonywana
nieprzerwalnie przez okres minimum 1 roku. Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany
( niezakonczony), to jego zrealizowana cze$¢ musi dotyczy¢ przynajmniej 12 miesiecy.
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b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym - jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowal przynajmniej jedng placowka — punktem w kazdej
gminie  na terenie Powiatu Otwockiego tj. Otwocku, Jozefowie, Karczewie,
Celestynowie, Wigzownie, Osiecku, Kotbieli, Sobieniach - Jeziory, wydajacymi przesyltki
1 paczki .

Wymogiem jest aby placowka — punkt odbioru spetniaty nastepujace warunki:

- powinny by¢ czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, 5 dni  w tygodniu z
zastrzezeniem, ze bedzie ona czynna przynajmniej jeden raz w tygodniu po godzinie
15:00,

- powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,
umieszczonym Ww obrebie witryny jednoznacznie — wskazujagcym — na jednostke
Wykonawcy,

- jezeli znajduja si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
muszg posiada¢  wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie  ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,
kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem o0sob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong
danych osobowych.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia .

wn

. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnos$ci s3 wymagane.

7. O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 Pzp. Wykluczenie nastepuje, jezeli
podstawy wykluczenia wystapily w terminach okreslonych w art. 24 ust. 7 Pzp.

a) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamdwienia.

b) Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16—
20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelno$ci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne
za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkow
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technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu Wykonawcy. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy,
uwzgledniajac wagg i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace
dowody przedstawione na ww. podstawie.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze
jego udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia nie zakldci
konkurencji

4. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacj¢ zamowienia.

VIII WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY .

Wraz z oferta Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia, wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

1) aktualne na dzien sktadania ofert O§wiadczenia - Zataczniki nr 4 i nr 5 do Ogloszenia

2) dokument potwierdzajacy, posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,
w  szczegolno$ci koncesji, zezwolenia lub licencji - wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, na
wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe.( Dz.U. z 2020 r. poz. 1041);

3) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

Wymagane jest wskazanie przez wykonawce, ze w wymaganym okresie zrealizowal lub
nadal realizuje co najmniej 2 ustugi, ktore polegaly w przypadku §wiadczen okresowych
lub ciaglych na $wiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 doreczania przesytek listowych, paczek 1 przekazow pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotoéw, o wartosci minimum 200 000,00 zl. Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany
( niezakonczony), to jego zrealizowana cze¢$¢ musi dotyczy¢ przynajmniej 12 miesigcy -

Zatacznik nr 6.

4) w celu potwierdzenia spelnienia warunku posiadania potencjatu technicznego -
Wykaz placéwek — punktow Wykonawcy dostepnych lub ktore udostepni Zamawiajgcemu
w celu wykonania zaméwienia lub o$wiadczenie, ze Wykonawca w trakcie realizacji
zamoOwienia bedzie posiadat placowki-punkty w kazdej gminie na terenie Powiatu
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Otwockiego tj. Otwocku, Jozefowie, Karczewie, Celestynowie, Wigzownie, Osiecku,
Koftbieli, Sobieniach- Jeziory, wydajace przesyiki - Zatacznik nr 7.

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, jesli oferta nie zostata podpisana zgodnie z zasada
reprezentacji w KRS/CEiDG a zostata podpisana przez inne osoby. Pelnomocnictwo sktada
si¢ w oryginale lub kserokopii pos§wiadczonej przez notariusza albo mocodawce.

3. Dokumenty sktadane sg w formie przewidzianej] w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U z 2020r. poz. 1282).

4. W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentu, oswiadczenia na potwierdzenie
warunkéw udziatu w postepowaniu, z ktorego beda wynikaé kwoty wyrazone w innej
walucie niz PLN, Zamawiajacy dokona przeliczenia na PLN wg S$redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego z dnia, w ktorym opublikowano ogloszenie na stronie
www.bippup.powiat-otwocki.pl

5. Jezeli wykonawca nie zlozy o§wiadczen, o ktérym mowa w pkt 1 i 2 niniejszego rozdziatu,
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy Pzp, lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajagcego  watpliwosci zamawiajagcy wezwie  do ich zlozenia, uzupeinienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze pomimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

6. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu dotyczace wykonawcy i1 innych
podmiotow, na ktorych zdolnosciach  lub sytuacji polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu , inne niz o§wiadczenia, o ktéorych mowa
w pkt 14, skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

8. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosSciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢

o udzielenie zamo6wienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tltumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i1 pobranych
samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow;

IX. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE 0) SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI 1
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami s3:
Anna Czapska - e-mail: anna.czapska@pup.powiat-otwocki.pl
Tel. 22 788-31-05
2. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ pisemnie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) lub za posrednictwem postanca lub faksu
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lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344)

3. Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy
kierowac na adres: Powiatowy Urzad Pracy ul. Gorna 11, 05-400 Otwock.

4. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za po$rednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na nr faksu lub adres e-
mail podany przez Wykonawce w ofercie zostalo mu dorgczone w sposdéb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z jego trescia.

X. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Wykonawca moze si¢ zwraca¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentacji.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynat
do zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres$¢ niniejszego dokumentu.

3. Pisemna odpowiedz zostanie udostgpniona na stronie internetowej BIP Powiatowego
Urzgdu Pracy w Otwocku bez wskazywania zrodla zapytania. W przypadku przekazania
oswiadczenia, wniosku lub zawiadomienia faksem kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4.Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia 1 ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
réwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami  stajg si¢ integralng czgsécia
niniejszego dokumentu i bedg wigzace przy sktadaniu ofert.

XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

3. Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w
ogloszeniu 1 przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, obejmujaca peten zakres przedmiotu
ZamoOwienia, wypelniong 1 podpisang na formularzu oferty zgodnie ze wzorem oferty
stanowigcym  zalacznik do niniejszej dokumentacji. Zamawiajacy informuje, ze w
przypadku zlozenia oferty bez uzycia zalaczonego formularza oferta musi zawiera¢
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wszelkie informacje wymagane w niniejszej dokumentacji 1 wynikajace z zawartosci
formularzy.

3. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej
alternatywne rozwigzanie powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawcg.

4. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty i o$wiadczenia, ktorych ztozenia zada
zamawiajacy zgodnie z postanowieniami rozdziatu VIII niniejszej dokumentacji.

5. Wykonaweca dotacza do oferty zaakceptowany wzor umowy.

6. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej,

1) formularz oferty i wszystkie zataczane dokumenty sporzadzone przez wykonawce
(rowniez te ztozone na zalgczonych do niniejszej dokumentacji wzorach) muszg by¢
podpisane przez osoby upowaznione w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentowania wykonawcy (zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy okreslong we
wlasciwym rejestrze,) lub posiadajace odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania
czynno$ci prawnej udzielone przez osoby upowaznione do reprezentacji.

2) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczony
oryginal pelnomocnictwa lub kopia poswiadczona notarialnie okreslajace jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,

1) w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum musi by¢ ustanowienie pelnomocnika
do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego - tres¢
pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

4) pozostate oswiadczenia i dokumenty nalezy zlozy¢ zgodnie z zapisami zawartymi w
rozdziale VIII niniejszego Ogloszenia.

5) Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz polski, zobowigzany jest do
ztozenia ich wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Oferta wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami powinna zosta¢ sporzadzona w sposéb
trwaly /np. na maszynie do pisania, na drukarce komputerowej, nieScieralnym atramentem,
dlugopisem lub inng technikg zapewniajaca trwaty zapis.

8. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
zaleca si¢ , aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane.

9. Wszelkie poprawki powinny zosta¢ dokonane w sposob czytelny 1 musza by¢ parfowane

przez osobe/y uprawnione do reprezentacji .

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

11.Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty wymaga o$§wiadczenia wykonawcy na pismie.

12.Zmiany dotyczace treSci oferty lub dokumentdéw dolaczonych do oferty powinny zostac
przygotowane, opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem
ZMIANA.

13.Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie,
nalezy opatrzy¢ napisem WY COFANIE.

14.Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie cze¢$ci zamowienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazania ich nazw.

15. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust.3 ustawy Pzp oferty skladane w
postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r, (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1913), jezeli wykonawca nie pozniej niz do uplywu terminu otwarcia ofert nie
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16.

17

18.
19.
20.

21.

zastrzegl, 1z nie mogg one by¢ udostepniane.

Tajemnica przedsigbiorstwa

1) w przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zaw1eraly informacje,
stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w  rozumieniu przeplsow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca winien, nie pozniej niz w terminie skladania
ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa i ztozy¢ je w osobnej kopercie w tym samym opakowaniu co oferta.

2) zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.
Dz. U. z 2020r poz. 1913) przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nleujawnlone
do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3) nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie jak rdwniez informacje
dostepne do wiadomosci publiczne;.

4) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy wydzieli¢ i1 zaznaczy¢, ze
dotycza one tajemnicy przedsigbiorstwa.

.Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami musi by¢ umieszczona w zapieczg¢towane)

kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisami:
Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku
ul. Gérna 11
05-400 Otwock

»Uslugi pocztowe znak: GM.230.2.13.AC.2020”
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.
Zaleca sig¢, aby kazda strona (kartka ) oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.
Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego.
Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie zatacznikow opracowanych przez Wykonawcow pod
warunkiem, ze beda one identyczne co do tresci z formularzami okreslonymi przez
Zamawiajacego. Oferty Wykonawcy, ktorzy dotacza do oferty zataczniki o innej tresci
niz okreslone w niniejszej dokumentacji zostang wykluczeni z ubiegania si¢ o niniejsze
zamoOwienie lub tez ich oferty zostang odrzucone.
Zamawiajacy zada, wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

XIII. MIEJSCE SKLADANIA OFERT.

1.

Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Otwocku ul. Gérna 11, 05-400 Otwock w terminie do 20.11.2020r do godz. 13:00.

W zwiazku ze stanem epidemicznym przed zlozeniem oferty nalezy wykonac telefon
do Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku celem uzgodnienia odbioru oferty przez
wyznaczonego pracownika. Nr telefonu (22) 788-31-05.

Zamawiajacy wymaga aby oferta byla opatrzona napisem:
»Uslugi pocztowe znak: GM.230.2.13.AC.2020”
Oferty zlozone po terminie bgda niezwlocznie zwrdcone po uptywie terminu sktadania
ofert.
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2. Konsekwencje¢ ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w dokumentacji ponosi Wykonawca).

3. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania ofert, informujac o tym wszystkich

Wykonawcoéw, zgodnie z art. 38 ust. 6 Pzp.

XV. MIEJSCE I TRYB OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastapi dnia 20.11.2020 r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiajgcego w
budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku przy ul. Gornej 11.

2. Podczas otwarcia ofert podana bedzie nazwa (firmy) oraz adres Wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamédwienia zawartych w ofercie.

XVI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cen¢ oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamoOwienia, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia wg formularza
cenowego; nalezy obliczy¢ sume iloczynow ilosci kazdej przesytki i ceny jednostkowej za
doreczenie przesytki na podstawie formularza cenowego stanowigcego zalacznik do
niniejszej dokumentacji.
1.1. iloczyn ceny za dorgczenie danej przesytki i przewidziana ilo$¢ przesytki danego rodzaju
- ilo$ci podane dla kazdego rodzaju przesytki stuzg jedynie do obliczenia ceny oferty),
1.2 sume iloczyndéw wartosci za dorgczenie danej przesylki i przewidziana ilo$¢ przesylek
danego rodzaju
2. Laczna cena ofertowa brutto, w ramach kryterium cena, stluzy jedynie poréwnaniu
ztozonych ofert.
3. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z wykonawca na podstawie faktycznej ilosci przesylek
oraz cen jednostkowych wskazanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilosci
Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.
4. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie ewentualne optaty, podatki tacznie z
podatkiem od towarow 1 ustug VAT,
5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bgdzie ulegata
zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe
W trakcie realizacji umowy obowigzujg ceny z oferty, ktére nie ulegng zmianie.
6. Wszystkie ceny i warto$ci musza by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
7. Rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda dokonywane w PLN.
8. Konsekwencja ztozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

XVII. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA 1 SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

KRYTERIUM OCENY OFERT
Cena - 90%
Liczba placéwek pocztowych ktoérymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu
otwockiego w dniu sktadania ofert - 10 %

KRYTERIUM 1 Cena - sposéb obliczania ceny oferty
str. 11



cena oferowana minimalna
Cena = -=---mmmmmmmemme e x 100 pkt. x 90%
cena badanej oferty

KRYTERIUM II Liczba placowek pocztowych ktorymi dysponuje Wykonawca na
terenie powiatu otwockiego w dniu skladania ofert.

Placowki wykonawcy powinny spelnia¢ wymagania okreslone w rozdziale VII pkt 2b
Punkty przyznane zostang na podstawie wykazu juz posiadanych placéwek-punktow na
terenie powiatu otwockiego.

Oferta z najwyzsza liczba placowek na terenie powiatu otwockiego otrzyma maksymalng
liczbe punktéw tj.10 , a punkty dla pozostalych ofert zostang obliczone wg wzoru:

Liczba placéwek badanej oferty
Io$¢ placowek = ----m-mmmmm oo oo x100 pkt. x 10%
Najwyzsza liczba placowek sposrod wszystkich ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszq liczbe punktow,
stanowigca sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej
kryteriow.

Ceng¢ nalezy ustali¢ jako cen¢ brutto w oparciu o przedstawiony formularz cenowy.

W tym celu wykonawca wpisze ceny brutto .

W ramach kryterium ,,cena” poréwnywalna bedzie cena brutto za caly zakres Zamodwienia
wynikajacy z formularza cenowego

2. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcag negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem
tresci nastgpnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

O wniesionych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawce, ktorego

oferta zostala poprawiona.

XVIII WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

I.  Ocena spehiania warunkéw udzialu w postgpowaniu nastapi na  podstawie
dokumentow wskazanych w rozdziale VIII.
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2. Zamawiajacy jednorazowo wezwie Wykonawce w terminie wskazanym w pismie
do uzupehlienia oferty, jezeli nie zostang do niej zataczone dokumenty wskazane
w rozdziale VIII Ogloszenia lub dokumenty te bedg nieckompletne lub bedg zawieraty btedy.

3. Jezeli Wykonawca, pomimo wezwania przez Zamawiajacego nie uzupeini oferty
we wskazanym w pismie terminie, wowczas Zamawiajacy nie bedzie jej dalej badat 1 oferta
taka nie bedzie brana pod uwage przy ocenie i nie bedzie mogta by¢ wybrana.

4.  Jezeli Wykonawca, pomimo uzupelnienia oferty na wezwanie Zamawiajgcego
we wskazanym w piSmie terminie, nie wykaze, spelniania warunku udzialu
w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt. VII. Ogloszenia, wowczas Zamawiajacy nie bgdzie
oferty dalej badal i oferta taka nie bedzie brana pod uwage przy ocenie i nie bedzie mogta
by¢ wybrana.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene lub czesci
sktadowe ceny wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwroci si¢
do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia
ceny.

6. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o poprawieniu w ofercie:

1)  oczywistych omytek pisarskich,

2)  oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) innych omylek polegajacych na niezgodnos$ci oferty z Ogloszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

1.  Nie bedzie oceniana oferta, jezeli:

1)  jej tres$¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia, z zastrzezeniem pkt. 6.3);

2)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt. 6.3);

3) zawierarazaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4)  zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5)  wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

6) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac¢ w
inny sposob.

8)  jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

1.  Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowal bedzie
wylacznie zasady 1 kryteria okreslone w ogloszeniu.

9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcow drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie.

11. O zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawcoéw drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie.

12. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe
albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowg¢ w sprawie zamowienia
publicznego.

13.W razie nieudzielenia zamdOwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamoéwienia.
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XIX INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa na wykonanie zamowienia zostanie zawarta z Wykonawcg, ktory spetni wszystkie
postawione wymagania i ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
2. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy (Zalgcznik nr §), na podstawie
ztozonej oferty Wykonawcy.
3. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci:
4 .Wykonawca, ktorego oferte wybrano, zostanie poinformowany o terminie i miejscu

podpisania umowy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, w wyznaczonym

terminie nie zgtosi si¢ w celu podpisania umowy, nie ustali z Zamawiajagcym innego
terminu podpisania umowy lub nie przedstawi wykazu placowek wraz z adresami,
Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny,

5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

6. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Umowa taka
winna  okre$la¢ strony umowy, cel dzialania, sposdéb odpowiedzialnosci za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum ( obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamowienia ), wykluczenie mozliwos$ci wypowiedzenia
konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamowienia.

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

8. Zamawiajacy przekazuje wzor umowy okreslajacy warunki wykonania
zamoOwienia.

9. Wykonawca, ktory wskazal, ze czg$¢ zamodwienia bedzie wykonywana przez
podwykonawcow, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy przedstawi¢ nazwy
(firmy) podwykonawcow, adresy oraz dokumenty potwierdzajace, ze wystepuja oni
w obrocie prawnym, wskaza¢ sposob reprezentacji 1 szczegotowy zakres przedmiotu
zamoOwienia, ktory podwykonawca bedzie realizowal, a takze uprawnienia
podwykonawcow do wykonywania dziatalnos$ci objetej przedmiotem zamowienia

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie ze wzorem umowy (Zalgcznik
nr 8), na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza nadawanie przesytek Zamawiajgcego przez wylonionego z
postepowania Wykonawce u innego operatora.
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3. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian postanowien zawartej] umowy w stosunku
do tresci oferty, w nastepujacych warunkach:
Przewidywane warunki umozliwiajace dokonanie zmiany umowy

1) zmiany warunkow i terminéw ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczynig si¢ do uzyskania wyzszej jakos$ci
koncowej zamodwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miala wpltywu na
wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

3) wprowadzenia systemu umozliwiajacego $wiadczenie ushlug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym przy uzyciu maszyny do frankowania,
automatycznie nadrukowujacej na kopercie optaty pocztowe;.

4) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe, a w zwigzku z tym zmiang cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

5) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w  przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace z cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen zaproponowanych w przedtozonej
ofercie,

6) zmiany ilo$ci przesylek pocztowych w poszczegdlnych pozycjach wskazanych
w formularzu cenowym w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, ktorych nie
mozna byto wczesniej przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci.

7) wystapienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzsze] Zamawiajacy rozumie

okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci s3
nieprzewidywalne oraz, ktorym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic sie
skutecznie.
8) zmiany adresu jednostki organizacyjnej ( punktu) wydajacej przesytki w
danej Gminie

9) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np.: powoduje
skrocenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartosci zamdwienia);

10) zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

11) przypadki losowe (np. zgony), ktére beda miaty wptyw na tres¢ zawartej umowy i
termin realizacji.

4. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy zgodnie z art. 142 ust 5.
w przypadku wystgpienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw 1 ustug,

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej stawki
godzinowej ustalonych na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne ,

4) zasad gromadzenia i wysoko$¢ wplat do pracowniczych planow kapitatowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych (Dz. U. z 2020r poz. 1342), jezeli zmiany te bedg miaty wpltyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.

5. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia
przestanki, o ktorej mowa w pkt. 4 ppkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wytgcznie do czesci
przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowg, po dniu
wejscia w zycie przepisow zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz
wylacznie do czesci przedmiotu Umowy,
do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarow i ustug.

a) W przypadku zmiany, o ktorej mowa w pkt 4 ppkt 1, warto§¢ wynagrodzenia netto nie
zmieni si¢, a warto§¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych
przepisow.
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b). Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej mowa w
pkt 4, ppkt 1,2 1 3 bedzie obejmowac wylgcznie cz¢s¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania
Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio
zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ lub dokonujgcych zmian
w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

¢) W przypadku zmiany, o ktorej mowa w pkt. 4 ppkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwot¢ odpowiadajacg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze
zwickszeniem wysokosci wynagrodzen o0so6b $wiadczacych Ushlugi do wysokosci
aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do
czesci wynagrodzenia o0so6b $wiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajagcym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

d) W przypadku zmiany, o ktérej mowa w pkt. 4 ppkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z
wyplata wynagrodzenia osobom $wiadczagcym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czeSci wynagrodzenia oséb
Swiadczacych Ustugi, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, odpowiadajacej
zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy.

e) W przypadku zmiany, o ktérej mowa w pkt. 4 ppkt 4. wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajacg sumie wzrostu kosztow Wykonawcy wynikajaca z wplat
do pracowniczych planow kapitalowych, ponoszonych w zwiazku 2z wyplata
wynagrodzenia osobom $wiadczacym Ustugi. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci wynagrodzenia osob Swiadczacych
Ustugi, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim
wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy.

f) W celu zawarcia aneksu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o
dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajacym w szczegolnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty,
o jaka wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od
ktorej nastgpita badZz nastgpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy
uzasadniajgca zmian¢ wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

g). W przypadku zmian, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 2 lub pkt 3 lub pkt 4, jezeli z
wnioskiem wystgpuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty,
z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te maja wpltyw na koszty wykonania
Umowy, w szczegolnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak 1 po zmianie) 0sob
swiadczacych Ushlugi, wraz z okre$leniem zakresu , w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czgsci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej mowa w pkt6 ppkt 2,
lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak 1 po zmianie) 0sob

swiadczacych Ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowane;j
przez Wykonawce, z okresleniem zakresu , w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwiazane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czg¢sci wynagrodzenia odpowiadajacej
temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w pkt 4 ppkt 3 lub

3) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) osob §wiadczacych
Ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych w ramach pracowniczych planow
kapitalowych w cze$ci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu , w
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jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz
czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku
zmiany, o ktérej mowa w pkt 4 ppkt 3 lub 4, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajacy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych, dokumentéw, z ktorych
bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy,
h).W terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktorym mowa w pkt 5.1,
Strona, ktora otrzymala wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w
jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktéora wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacj¢ o niezatwierdzeniu wniosku wraz z
uzasadnieniem.
1) Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

6. Wykonawca wnioskujacy o zmiang umowy, przedlozy Zamawiajacemu pisemne
uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XXI OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

Wyniki postgpowania zostang ogloszone w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie
internetowej www.bippup.powiat-otwocki.pl Niezaleznie od ogloszenia wynikdéw
wszyscy wykonawcy ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu zostang powiadomieni
droga mailowa ( skan pisma dot: wynikow ) .

XXII. NIEUDZIELENIE ZAMOWIENIA
l.Zamawiajacy moze nie udzieli¢ zaméwienia. W razie nieudzielenia zamdwienia
zamawiajacy niezwlocznie zamieSci na  stronie www.bippup.powiat-otwocki.pl,
informacje o nieudzieleniu zamowienia.

2.Zamawiajacy nie udzieli Zamowienia , jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty

2) zlozone oferty nie spelniaja warunkow udzialu w postepowaniu lub podlegaja
wykluczeniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwigkszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XXIII. PODWYKONAWSTWO

W  przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czgSci  zamodwienia
podwykonawcom, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i1 podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.
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XXIV WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY
Nie dotyczy
XXV. POUCZENIE 0] SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Nie dotyczy

XXVI KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
ul. Gérna 11; 05-400 Otwock

2) inspektorem ochrony danych osobowych w PUP w Otwocku jest Pan Miroslaw
Osowiecki, mail: iodo@pup.powiat-otwocki.pl tel. kom: 604-433-131.

3) przekazane dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia publicznego na $§wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych, paczek i przekazéw pocztowych oraz

ich ewentualnych zwrotow

4) odbiorcami przekazanych danych osobowych beda osoby lub podmioty, - uczestnicy
postepowania — Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty 1 maja prawo do wgladu do ztoZzonych
ofert.

5) przekazane- dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamowienia publicznego oraz realizacji umowy do
momentu wygasniecia obowiqgzkow przetwarzania danych wynikajgcych z przepisow
prawa. Nastepnie dane osobowe zostanq zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenia zamowienia
publicznego Pani/Pana dane bedq przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw
przetwarzania danych wynikajgcych z przepisow prawa, w tym przepisow dotyczgcych
archiwizacji.

6) Podanie danych osobowych jest niezbedne do udzielenia zamowienia publicznego oraz

realizacji umowy.

7) Obowiazek podania danych osobowych wskazanych w SIWZ jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania  okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp.
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2. W odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
3. Osoby, ktorych dane osobowe zostaty przekazane Administratorowi przez Uczestnika
postepowania posiadaja:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych =
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
4. nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatacznik nr 2

OFERTA

Ja, nizej
POAPISANY ..eeiiieiiieeeiie ettt ettt e ettt e et e e et e e st e esateeesaeeessaaeesssaaanssaeassaeensseeensseennnes

dziatajgc w imieniu

( nazwa oraz adres Wykonawcy/Wykonawcow a w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych

wspolnie: nazwy i adresy wszystkich wspo6lnikow lub cztonkéw Konsorcjum)

Kontakt: tel. ..o

e-mail: ...
w odpowiedzi na ogloszenie z dnia 09.11.2020r znak: GM.230.2.13.AC.2020
sktadam niniejszg ofert¢ na:
$wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesytek listowych, paczek oraz ich
ewentualnych zwrotéw na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku:
Kryterium I - Cena za realizacj¢ catlego zamowienia obliczona na podstawie formularza
cenowego
za cene brutto ..........cceeeuveennee. PLN,
STOWIIE: <.ttt ettt et ettt ettt et eaee ztotych
Kryterium II - Liczba placoéwek pocztowych ktorymi dysponuje Wykonawca na terenie
powiatu otwockiego w dniu sktadania ofert spelniajacych wymagania opisane w rozdziale
VII pkt 2b. Ogloszenia wynosi: .............
Na potwierdzenie zalacznik z wykazem placowek-punktéw wraz z adresami.

Termin realizacji zamowienia:

Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021r lub do wyczerpania kwoty umowy.

Zamowienie zrealizujemy
bez udzialu podwykonawcow / przy udziale podwykonawcow (niepotrzebne skreslic)
Wykaz cze$ci zamowienia, ktore wykonawca powierzy podwykonawcom

(Wypetnicé jesli dotyczy )
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Oswiadczamy, ze:

Oswiadczam, ze zapoznalisSmy si¢ z Ogloszeniem udostepnionym przez Zamawiajacego i nie
wnosimy do niego zadnych zastrzezen - akceptujemy warunki zawarte we wzorze umowy i
ogloszeniu.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z terminem wykonania zamoOwienia i zrealizujemy
zamoOwienie w terminie okreslonym w Rozdziale VI Ogloszenia .

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
zgodnie z oferta w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej o§wiadczam, ze zatagczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert ( art. 297 k.k).
Oswiadczam, ze wypetnialem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO( UE) z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu tych danych
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu.

Ofertg niniejsza sktadam na ........ kolejno ponumerowanych stronach.
Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

Podpis i pieczg¢ Wykonawcy
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Laczna ilo$¢

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki
Przesylki listowe
nierejestrowane nie bedace do500¢g-S 2800
2. przesytkami najszybszej
kategorii (Zwykle Ponad 500 g do 1000 3000
ekonomiczne) w obrocie g-M
3 krajowym ponad 1000 g do
2000 g -LL 5
4
Przesytki listowe do500¢g-8 200
5 | nierejestrowane najszybszej | ponad 500 g do 1000
kategorii (zwykle priorytetowe) g-M 50
6 w obrocie krajowym ponad 1000 g do
2000g-L 2
7
do 500 ¢g-S 21000
Przesylki listowe rejestrowane
] nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii (polecone ponad 500 g do 1000 1500
ekonomiczne) w obrocie g-M
9 krajowym Ponad 1000g do
2000g -L 30
10
- . 2200
Prz.esyﬂq hs.towe rej .e.strowane do 500 g -
najszybszej kategorii (polecone
11 . . ponad 500 g do 1000
priorytetowe) w obrocie M 150
krajowym g
12 ponad 1000 g do
2000 g -L 10
13
Przesytki listowe rejestrowane do50g 20
14 | naj szybszej kategorii (pole.cone ponad 50 g do 100 g
priorytetowe) w obrocie 5
15 | zagranicznym obszar Europy ponad 100 g do 350 g s
16
Przesytki listowe rejestrowane 2
. . s do50g
najszybszej kategorii (polecone
priorytetowe) w obrocie
zagranicznym poza obszarem
17 Europy strefa C -Ameryka. Ponad 50 g do 100 g 1
potudniowa i Srodkowa Azja
18 Ponad 100 gdo 350 g 1

Zalacznik Nr 1
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19 | Przesylki listowe rejestrowane do50g 2
najszybszej kategorii (polecone
20 priorytetowe) w obrocie
zagranicznym poza obszarem 1
Europy- strefa B -Ameryka Ponad 30 g do 100 ¢
Polnocna , Afryka
21 | Przesyiki listowe rejestrowane Do50g 2
22 | najszybszej kategorii (polecone
priorytetowe) w obrocie 1
zagranicznym poza obszarem | Ponad 50 g do 100g
Europy-strefa D -Australia i
Oceania
23 ponad 1 kg do 2 kg
gabaryt A 5
24 Paczki nie bedace paczkami ponad 2 kg do 5 kg
najszybszej kategorii gabaryt A 2
25 (ekonomiczne) w obrocie ponad 5 kg do 10 kg
krajowym gabaryt A 2
26 ponad 5 kg do 10 kg
gabaryt B 1
27 do 1 kg gabaryt A
Paczki bedace paczkami 2
28 najszybszej kategorii ponad 2 kg do 5 kg 2
(priorytetowe) w obrocie gabaryt A
29 krajowym ponad 5 kg do 10 kg 2
gabaryt A
30 Ustuga "potwierdzenie
odbioru" w obrocie krajowym 25000
31 Usluga "potwierdzenie
odbioru" w obrocie 20
zagranicznym
32
Zwrot przesytek do 500 ¢ -8 2000
33 | rejestrowanych nie bedacymi | ponad 500 g do 1000
przesytkami najszybszej g-M 20
34 | Kkategorii w obrocie krajowym ponad 1000 g do
2000 g - L 5
35 | Zwrot przesytek rejestrowanych w
obrocie zagranicznym Do 50g 5
36 Ponad 100g do 350 g
gabaryt A 2

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarow nie moze przekroczy¢ 900
mm, przy czym dtugosc¢ nie moze by¢, wieksza niz 600mm) - do 2000g.
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Formularz cenowy

Zalacznik nr 3

Laczna
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki ilosé Cena jednostkowa Wartos$¢
brutto
1.
Przesylki listowe
nierejestrowane nie bedace do500¢g-S 2800
2. przesytkami najszybszej
kategorii (zwykle Ponad 500 g do 3000
ekonomiczne) w obrocie 1000g-M
3 krajowym ponad 1000 g do
2000 g -LL 5
4 Pr'zesylki listowe do500g-S 200
5 .nlerejest.rowane ) ponad 500 g do
najszybszej kategorii 1000 g -M 50
6 (zwykte Prloryt.etowe) w ponad 1000 g do
obrocie krajowym 2000 ¢ - L 2
7
Przesyiki listowe do 500 g-S L
rejestrowane nie bgdace
8 przesytkami najszybszej ponad 500 g do
kategorii (polecone 1000 g -M 1500
ekonomiczne) w obrocie
9 krajawym Ponad 1000g do 30
2000g -L
10
Przesyiki listowe 2200
rejestrowane najszybszej do 500 g -S
11 kategorii (polecone ponad 500 g do
priorytetowe) w obrocie 1000 g-M 150
12 krajowym ponad 1000 g do
2000 g -L 10
13 Przesyiki listowe
rejestrowane najszybszej do50g 20
14 kategorii (polecone ponad 50 g do 100
priorytetowe) w obrocie g 5
15 zagranicznym obszar ponad 100 g do
Europy 350 g 5
16
Przesyiki listowe
rejestrowa?e najszybszej do50g 2
kategorii (polecone
priorytetowe) w obrocie
zagranicznym poza
17 obszarem Europy strefa C - | Ponad 50 g do 100 1
Ameryka potudniowa i g
18 srodkowa Azja Ponad 100 g do 1
350 g
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19 Przesylki listowe do50g 2
20 rejestrowane najszybszej
kategorii (polecone 1
prlorytet(?we) w obrocie Ponad 50 g do 100
zagranicznym poza
obszarem Europy- strefa B £
-Ameryka Potnocna ,
Afryka
21 Przesyiki listowe Do50g 2
22 rejestrowane najszybszej
kategorii (polecone 1
priorytetowe) w obrocie Ponad 50 g do
zagranicznym poza 100g
obszarem Europy-strefa D
-Australia i Oceania
23 ponad 1 kg do 2 kg
gabaryt A 5
24 Paczki nie bedace ponad 2 kg do 5 kg
paczkami najszybszej gabaryt A 2
25 kategorii (ekonomiczne) w | ponad 5 kg do 10
obrocie krajowym kg gabaryt A 2
26 ponad 5 kg do 10
kg gabaryt B 1
27
Paczki bedace paczkami do 1kg gabaryt A 2
28 najszybszej kategorii ponad 2 kg do 5 kg 2
(priorytetowe) w obrocie gabaryt A
29 krajowym ponad 5 kg do 10 2
kg gabaryt A
30 Usluga "potwierdzenie
odbioru" w obrocie 25000
krajowym
31 Ushuga "potwierdzenie
odbioru" w obrocie 20
zagranicznym
32 Zwrot przesylek' do 500 g -S 2000
33 rejestroyvanych nie ‘ ponad 500 g do
bq'dqcyml [')rzesyika?m 1000 g -M 20
) na]szybs.zej kaj[egorn w ponad 1000 g do
obrocie krajowym 2000 ¢ - L 5
35 Zwrot przesytek
rejestrowanych w obrocie Do 50g 5
36 zagranicznym Ponad 100g do 350 g
gabaryt A 2
Suma do oceny

/miejscowo$¢, data/ /pieczec¢ i podpis Wykonawcy

str. 25



Zatacznik nr 4

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 =zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, paczek i1 przekazéw
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w

Otwocku ul. Gérna 11 ( numer sprawy GM.230.2.13.AC.2020)
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego
w rozdziale VII pkt 1,2a,b ogloszenia tj.

1) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do reje-
stru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektro-
nicznej zgodnie art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.z2020r.
poz. 1041) w zakresie uprawniajacym do wykonywania ustug pocztowych objetych przed-
miotem zamdwienia..

2) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe; :
a) wiedzy 1 do§wiadczenia — wykonania lub aktualnie wykonywanej z nalezyta staranno$cia
co najmniej 2 ustugi, ktére polegaly w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych na
$wiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i1 doreczania
przesytek listowych, paczek i przekazow pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, o
warto$ci minimum 200 000,00 zt. Podana kwota musi dotyczy¢ jednego zamoéwienia tj.
musi wynika¢ z jednostkowej umowy. Powinna by¢ §wiadczona na rzecz jednego odbiorcy i
powinna by¢ wykonywana nieprzerwalnie przez okres minimum 1 roku. Jezeli kontrakt
jest aktualnie wykonywany ( niezakonczony), to jego zrealizowana czg$S¢ musi dotyczy¢
przynajmniej 12 miesigcy.
b) dysponowania odpowiednim potencjatem  technicznym -  dysponuje lub bedzie
dysponowal przynajmniej jedng placowka — punktem w kazdej gminie na terenie Powiatu
Otwockiego tj. Otwocku, Jozefowie, Karczewie, Celestynowie, Wigzownie, Osiecku,
Kolbieli, Sobieniach - Jeziory, wydajace przesytki i paczki .

....................... (miejscowosé), dmia .................... T.

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... I.

(podpis)
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Zalacznik nr 5

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, paczek i1 przekazow
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w

Otwocku ul. Gorna 11 (numer sprawy GM.230.2.13.AC.2020).
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp.

....................... (miejscowosé), dnia .................... I.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy PZp (podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie
art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastgpujace Srodki

b2 0 2 A G

....................... (miejscowosé), dnia ...................... TI.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktérego/ych zasoby



............ (podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,

KRS/CEiDG) nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), dnia ...................... I.

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

....................... (miejscowosc), dnia......................T.

(podpis)

(nazwa 1 adres Wykonawcy)
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Zalacznik nr 6
WYKAZ WYKONANYCH USLUG

W zamowieniu na zadanie pn:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, paczek i1 przekazéw
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w
Otwocku ul. Gorna 11 (numer sprawy GM.230.2.13.AC.2020).

Wymagane jest wskazanie wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych
rowniez wykonywanych, gtownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane.

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dowody dotyczace wykazanych uslug okreslajace, ze uslugi
zostalv wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Podmiot na rzecz ktorego
Data . 7
usluga zostala wykonana . . Wartos¢
Lp. . . Przedmiot wykonania .
lub jest aktualnie . brutto ushugi
/wykonywania
wykonywana
1.
2.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu,
7ze bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, Ww szczegolnosSci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

, 2020 r

(miejscowos¢ data) (podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

- Wykaz placéwek — punktéw Wykonawcy dostepnych lub ktoére udostepni Zamawiajagcemu
w celu wykonania zamowienia lub o$wiadczenie, ze Wykonawca w trakcie realizacji
zamoOwienia bedzie posiadat placowki-punkty w kazdej gminie na terenie Powiatu
Otwockiego tj. Otwocku, Jozefowie, Karczewie, Celestynowie, Wigzownie, Osiecku,
Kotbieli, Sobieniach- Jeziory, wydajace przesyiki.

Lp. | Nazwa gminy Nazwa Adres placowki — Charakter Informacja o
powiatu placowki - punktu obiektu, w podstawie
otwockiego punktu Wykonawcy ktorym dysponowania
Wykonawey | ( miejscowosé, zlokalizowana wskazanymi
ulica, nr jest placowka- zasobami
budynku) punkt
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Liczbe placowek pocztowych przepisa¢ do formularza oferty — kryterium I1

W przypadku, gdy Wykonawca polega na potencjale technicznym innych podmiotow niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, Ww szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

52020 1. ettt
(miejscowosc data) (podpis Wykonawcy)
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